DIGITAALINEN PORTAALI TOIMINNAN SUUNNITELMALLISUUTEEN JA ENNAKOITAVUUTEEN — HANKE
DIGITAALISEN PORTAALIN KAYTTOOPAS

Hankkeen ja Digitaalisen Portaalin tarkoitus

Hankkeen tarkoituksena on ollut luoda Digitaalinen portaali, minne kootaan yhteisesti Seindjoen kaupungin
(yhdyskuntatekniikan ja kaavoituksen), sahko- ja vesiyhtion, tele-/verkkoliikenteen edustajien,
tapahtumajarjestajien, tapahtumien ja tapahtuma-alueiden toimintoja ja aikatauluja yhteen paikkaan.
Portaalilla pyritdan selkeyttamaan kaikkien osapuolien toimintaa ja tarpeita siten, ettei paallekkaisyyksia
ilmenisi ja parannetaan toimintojen ennakoivuutta, suunnitelmallisuutta ja toimivuutta pitkalla aikavalilla.

Portaalin testisivu 16ytyy: https://tiedonjakoportaali-seinajoki.azurewebsites.net/

Portaalia pystyy kayttamaan kirjautumatta, jolloin tietoja paasee vain selailemaan. Kirjautumalla portaaliin
paasee lisdéamaan, poistamaan ja muuttamaan omia projekteja. Paakayttdjilla on lisdksi omat oikeutensa

naiden lisaksi.

Seinajoki Tapahtumienhallinta

+ Uusi tapahtuma — Posta hakusuodatus
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1. Kirjautuminen, Lataa Trimblen CSV, Lataa PDF-raportti hakutuloksesta
2. Hakuvalikko
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5. Kaynnissa olevat projektit
6. Valmiit projektit
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https://tiedonjakoportaali-seinajoki.azurewebsites.net/

1. Kirjautuminen / Trimble CSV / PDF-raportin tulostus.

Kirjautuminen portaaliin tapahtuu nayton oikeasta ylakulmasta tastda merkista —;:|

Kirjaumisikkuna aukeaa, ja valitaan sielta tili milla kirjaudutaan sisaan.

Seinajoki

Valitse tili

—I— Kayta toista tilia

Trimblen CSV:n lataaminen on mahdollista vain paakayttijaoikeuksin varustetulla henkilolla =

Tulosta PDF-raportti kaikista projekteista tai hakutuloksesta tapahtuu tastda ¥

2. Hakutoiminto ja sen osat.

Hakua tehdessa voidaan valita haku tehtavaksi kaikista tai vain osasta ehtoja. Ehtovaihtoehtoja ovat Alue,
aloituspaiva, lopetuspdiva ja vapaa sanahaku.

Alue: Digitaalisen Portaalin alueet ovat ennalta maariteltyja tietokantaan ja Seindjoen osalta jako on tehty
Tilastokeskuksen aluejaon (asukasjaon) mukaan. Portaalin ensimmadisessa vaiheessa tdma jako on todettu
olevan riittavan tarkka alueiden suhteen. Jokainen 2. tason alue jakautuu vield pienempiin osiin, jolloin
kohdennus helpottuu entisestdan.

-

v Seindjok v Kantakaupunki

> Ylistaro

Keskusta
> Kylanpaa
Itikka
> Lakeus
Marttila
> Lantinen
> Kantakaupunki F’Ohja
> Kasperi Rengastie
> Ostermyra Uppa
> Keskiseingjoki Puukapernaumi
> Peraseinajoki Kivist® lantinen
> Kina Hallila
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Aloituspaiva ja Paatospaiva: Pdivamaarasta voi valita jommankumman tai molemmat. Paivays kirjoitetaan
muodossa paiva.kuukausi.vuosi tai valitaan kalenterista kyseinen ajankohta.

( Haun aloituspaiva ( Haun paatdspaiva

BB MM.YYYY (5 || BE.MMYYYY o ]

ja

- Haku voidaan rajata alkamaan tai paattymaan tietysta paivamaarasta. Talloin tdytetdan vain toinen
kentista.

- Haku voidaan rajata tietylle aikavalille valitsemalla seka aloitus- ettad paatospaiva.

- Mikali haku halutaan tehda vain yhdelle tietylle paivamaaralle, valitaan aloitus- ja paatospaivaksi
sama paivamaara.

Rajaa hakusanalla: Mikali haku halutaan tehda kdyttamalla tiettya hakusanaa (esim. yritys, osoite tai
tapahtuman nimi)

Rajaa hakusanalla

Haku tehdaan ehtojen asettamisen jalkeen painamalla ‘ Hae ‘

Haun jdlkeen tulos ndytetdadan sen mukaisesti eri sarakkeissa, kuinka tietokannassa olevat projektit vastaavat
hakua.

Hakukentat tyhjatdan painamalla — Poista hakusuodatus

Uuden tapahtuman lisaaminen

Uuden tapahtuman lisdédminen tehdaan painamalla 4 Uusi tapahtuma
Talléin aukeaa tietolomake mihin projektin tiedot taytetaan.

* Tapahtuman nimi tulee joko itse maaritelld, tai jos tieto tuodaan muualta csv-tiedostona niin siella
nimikenttdan maariteltyna.

*  Luokka maaritelldaan joko tapahtumaksi, tydmaaksi tai luokittelemattomaksi.

* Tila valitaan neljasta vaihtoehdosta: Suunnitteilla, Toteutuksessa, Kaynnissa tai Valmis. Tama riippuu
siitd, missa vaiheessa projekti, jonka tietoja syotetdan on.

* Alue valitaan ennaltamaariteltyjen alueiden listasta. N&ita jakoja voivat olla esim kaupungin osat tai
muut nimetyt alueet.

* Osoite lisataan mahdollisimman tarkasti (mikali mahdollista) tai voidaan myds nimeta useampia
alueita.

* Ajankohtaan annetaan mahdollisimman tarkka tiedossa oleva aikavali (mikéli tiedossa),
suunnitteluvaiheessa on mahdollista kdyttaa pitkaa aikavalia (esim. monen kuukauden jaksoa).

* Piilotettu tarkoittaa sitd, ettd voidaan piilottaa kyseinen tietue nakyvista kaikilta muilta paitsi
tietueen luojalta ja paakayttajilta. Tata voidaan kayttaa esim. jos asia ei ole viela julkinen tai esim
asia lybdaan odottamaan tarkempaa paatosta / ajankohtaa.
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*  Jarjestaja/tekija on hyva nimet4, jotta tiedetdan kenen projektista on kyse. Tdssa voidaan kayttas
yrityksen nimea tai muuta selkeaa tietoa, josta kay ilmi projektista vastaava taho.

* Yhteyshenkilon nimedaminen auttaa olemaan yhdessa oikeaan henkil6on, mikali tarvetta esim.
yhteistyon osalta projektissa. Taman kentan voi jattaa myos tyhjaksi.

* Kommentit voivat olla mita tahansa lisatietoa projektiin liittyen. Vaikutusalue, eri osat tai niiden
aikataulutus, tarkemmat tiedot tehtavasta tyosta, mitd vain ajatellaan olevan hyddyksi tietona
muille kayttdjille.

Lomake tallennetaan lopuksi painamalla

Tallennetun projektin tiedoissa nakyy taman jalkeen painikkeet oikeassa ylakulmassa

Poista tapahtuma

Muokkaa: Projektin luoja/tallentaja pystyy muokkaamaan lomakkeen tietoja.

‘ Muokkaa ’ Kopioi pohjaksi

Kopio pohjaksi: Projektin luoja/tallentaja pystyy kopiomaan lomakkeen tiedot uuteen lomakkeeseen, jolloin
samanlaisten projektien lissdminen helpottuu, kun tarvitsee muuttaa vain osa tiedoista. Muuttamisen
jalkeen tulee muistaa tallentaa tama uusi lomake.

Poista tapahtuma: Mikali halutaan poistaa tapahtuma kokonaan, voidaan se poistaa painamalla "Poista
tapahtuma” painiketta. Poistamisen yhteydessa ohjelma kysyy varmistuksen poistamiseen, jolla pyritdan
vahentdamaan riskia ns. vahinkopoistamisesta.

Tietojen katselu

Tietokannan tiedot on lajiteltu lomakkeissa merkityn tilan mukaan muotoon Suunnitteilla, Toteutuu,
Kaynnissa ja Valmis. Nama kentat ovat myds varikoodattuna selkeyttdamaan katselua.

Projektien tiedoista nakyy

- Projektin nimi Testi tapahtuma
- Alue Seinajoki
_ Osoite Testikatu 1
) 01.01.2024 - 31.12.2024
- Aika .
Lisatietoja

Painamalla painiketta "Lisatietoja” avautuu lomakenadkymad, joka sisaltaa kaikki projektiin syotetyt tiedot.

Tasta syysta on tarkeda olla mahdollisimman tarkka tietojen syottamisen kanssa sekd huomioida, ettei tiedot
sisalla sellaisia asioita, mita ei haluta nakyvan muille. Tallaisia voivat olla esim. puhelinnumerot,
sahkopostiosoitteet jne.

Mikéli ohjeesta ilmenee kysyttdvaa tai korjattavaa, niin voi laittaa viestid osoitteella: Toni.aurell@seinajoki.fi
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